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数量

01

建立时间

02

目的

计算机中心机房简介

04

功能

计算机中心建于2014年1月，在2014年9月正式开放使用

充分合理利用教学资源，方便管理、维护。

现有42间机房实训室，计算机2150套，配备完善的工作人员办

公室、仓库、维修室、监控室、服务器中心室。

满足学生上机实训、课外培训、学生活动、职业技能考试、社会

学生的培训及考证等。



电脑设备 网络设备 基础设备

设备

根据实际需求，选择性能稳定、

配置合理的电脑设备，满足各

种软件流畅运行

根据机房规模与实训需求，设

计合理的网络架构，配置性能

优良的交换机、路由器，保障

网络平稳、畅通。

根据机房的要求，配备完善的

环境系统、监控系统、门禁系

统、辅助设备等。



日常管理

日常值班

机房配备管理人员、专业技术人员。

及时解决机房使用过程中出现的问题。

定期巡查

定期检查机房软、硬件设备，网络设

备、基础设施、消防安全、卫生情况

等。

总结与改进

及时总结日常运维过程中出现的问题，

提高技术水平、改进工作流程、完善

规章制度。
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正常课程教务处授权给各二级学院，各二级学院根据各自
课程自行安排。

02

为避免使用冲突、软硬件兼容性等情况，除正常课程外，调课、补
课、培训、上机考试、学生活动等其他活动事项，需要在企业微信
上填写“机房校内使用申请”或“机房校外使用申请”表。待审批
通过后，按申请的时间、地点使用。

03
如有紧急需要使用实训室的情况，主管领导批示后，可直接找计算

机中心楼管理人员确认使用，使用结束后，补填“机房校内使用申

请”或“机房校外使用申请”表 。

机房实训室的申请流程
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机房实训室的使用流程

在企业微信的工作台上填写“实训室使用登记”表。

到达计算机中心210室（管理员办公室）领取实训室门卡并
签名。

使用过程中，遵守实训室各项规章制度。

使用结束后，打扫卫生、整理关闭实训设备、关好门窗、关
闭总电源、到管理员办公室（计算机中心210室）归还实训
室门卡并确认。
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维护与故障处理

在企业微信的工作台上

填写“电脑机房维修保

障”表.

直接电话联系管理员或
维修员（机房实训室门
口有联系方式）。

用企业微信直接跟管理
员或维修员联系。


